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1. MÅLGRUPPE OG LÆSEVEJLEDNING 

Dette er en vejledning henvendt til den kommunale medarbejder med ansvaret for opsætning af 

Fælleskommunals Postkomponents ’SF1601 – Afsend post’ på den fælleskommunale infrastruktur.  

Nederst i dokumentet under Appendiks A finder du relevante links.  

2. FORUDSÆTNINGER 

Det er en forudsætning, at du har en medarbejdersignatur med rollen ’Aftaleadministrator’ i produktion. 

Disse tildeles af kommunens NemLog-in-administrator.  

3. POSTFORSENDELSER 

På SF1601 er det nødvendigt at opsætte en registrering under ’Postforsendelser’ på den 

fælleskommunale infrastruktur (Fælleskommunalt Administrationsmodul).  

’Postforsendelser’ finder du ved at trykke på menupunktet 'Postopsætning’ på det, som vist på billedet 

nedenfor.  

 

En registrering her medfører, at et it-system kan aflevere en forsendelse til kommunens 

fjernprintsleverandør. 

Du skal være opmærksom på, at du forud for registreringen skal indhente jeres kommunes 

”AfsendersystemId”, som fremgår af excelarket ”Bilag – (NgDP 4) KP AfsendersystemId til fjernprint” på 

KOMBITs dokumentbibliotek.  

Dette benyttes, når du opretter registreringen på Serviceplatformen. Oplysninger rekviteres ved jeres 

fjernprintsleverandør og benyttes på den fælleskommunale infrastruktur (Fælleskommunalt 

Administrationsmodul) til at aflevere posten til kommunens ønskede fjernprintsleverandør. Det kræver, 

at der er en serviceaftale på plads mellem kommune og fjernprintsleverandør. 

https://share-komm.kombit.dk/P0136/Delte%20dokumenter/Forms/KLIKopgaver%20og%20bilag%20KP.aspx?InitialTabId=Ribbon%2ERead&VisibilityContext=WSSTabPersistence
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 Opret ny registrering 

 

Når oplysningerne fra jeres fjernprintsleverandør er på plads, kan du oprette en registrering. Dette 

gøres ved følgende: 

• Ved IT-system vælger du ”KP – Prod”. 

• Herefter vælger du jeres fjernprintsleverandør fra drop-down  

• Indtast ’AfsendersystemId’ som du har fået fra jeres fjernprintsleverandør  

• Gyldig fra: Dagsdato 

• Gyldig til: Dagsdato + 10 år 

• Tryk ’Gem’ 

4. APPENDIKS A 

Links til Serviceplatformen:  

• Produktionsmiljø: https://www.serviceplatformen.dk/administration/  

Kontakt Serviceplatformens Help Desk: helpdesk@serviceplatform.dk  

VERSIONSHISTORIK 

Version Dato Ændringer 

https://www.serviceplatformen.dk/administration/
mailto:helpdesk@serviceplatform.dk
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