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1. MALGRUPPE OG L/ASEVEJLEDNING

Dette er en vejledning henvendt til den kommunale medarbejder med ansvaret for opsaetning af
Feelleskommunals Postkomponents 'SF1601 — Afsend post’ pa den feelleskommunale infrastruktur.

Nederst i dokumentet under Appendiks A finder du relevante links.

2. FORUDSATNINGER

Det er en forudsaetning, at du har en medarbejdersignatur med rollen ’Aftaleadministrator’ i produktion.
Disse tildeles af kommunens NemLog-in-administrator.

3. POSTFORSENDELSER

Pa SF1601 er det nadvendigt at opseette en registrering under 'Postforsendelser’ pa den
feelleskommunale infrastruktur (Feelleskommunalt Administrationsmodul).

'Postforsendelser’ finder du ved at trykke pa menupunktet 'Postopsaetning’ pa det, som vist pa billedet
nedenfor.

Administrationsmodulet

Opgaveoversigt

Opgaveoversigt

Serviceaftaler

Federationsaftaler Aktive

Rapporter
Oprettet Type Serviceplatformen - Postopsaetning

Postopsaetning € Tilbage til STS Admin

Postforsendelser

O vis historik

2017-11-23  2017-11-09  Serviceaftalegodkendelse Postforsendelser

2017-11-23  2017-11-09  Serviceaftalegodkendelse Distributionsregler

IT-system &
2017-12-06  2017-11-22  Serviceaftalegodkendelse

2017-12-06  2017-11-22  Serviceaftalegodkendelse

En registrering her medfarer, at et it-system kan aflevere en forsendelse til kommunens
fiernprintsleverandgr.

Du skal veere opmaerksom p4, at du forud for registreringen skal indhente jeres kommunes
"Afsendersystemld”, som fremgar af excelarket "Bilag — (NgDP 4) KP Afsendersystemld til fiernprint” pa
KOMBITs dokumentbibliotek.

Dette benyttes, nar du opretter registreringen pa Serviceplatformen. Oplysninger rekviteres ved jeres
fiernprintsleverander og benyttes pa den faelleskommunale infrastruktur (Feelleskommunalt
Administrationsmodul) til at aflevere posten til kommunens gnskede fiernprintsleverandgr. Det kreever,
at der er en serviceaftale pa plads mellem kommune og fjernprintsleverander.
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3.1.  Opret ny registrering

Serviceplatformen - Postopsaetning

<€ Tilbage til STS Admin

Ny registrering

Status:

Postforsendelser
Distributionsregler

IT-system: Veelg IT-system v @

Fjernprintleverandar: Veelg Fjernprintleverandar v

Indtast AfsendersystemID

Afsendersystem|D: [O)
4

Gyldig fra: ] @

Gyldig til: ] @

I

Nar oplysningerne fra jeres fiernprintsleverandgr er pa plads, kan du oprette en registrering. Dette
gares ved falgende:

e Ved IT-system veelger du "KP — Prod”.

e Herefter veelger du jeres fjernprintsleverandgr fra drop-down

e Indtast 'Afsendersystemld’ som du har faet fra jeres fiernprintsleverandar
e Gyldig fra: Dagsdato

e Gyldig til: Dagsdato + 10 ar

e Tryk’Gem’

4. APPENDIKS A

Links til Serviceplatformen:

e Produktionsmiljg: https://www.serviceplatformen.dk/administration/

Kontakt Serviceplatformens Help Desk: helpdesk@serviceplatform.dk

VERSIONSHISTORIK

Version | Dato Andringer
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